Le gestionnaire de courrier
électronique

Email ou courrier électronique
ou courriel




Le mailer

Est
Multi comptes

Il gere la gestion des demandes
de confirmation de lecture

Il comporte un correcteur
orthographique



Le mailer

Gere les comptes Gmail

Pour un compte Gmail comme
précisé sur le site de Google mail, il
faut en réception (compte pop)
utiliser une connexion SSL avec le
port 995

Un compte Gmail peut etre utilisé
comme adresse principale



Le mailer

Des emails peuvent étre
envoyés directement a partir
de LOGOSw au profit de vos
patients et de vos
correspondants
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Pour appeler le mailer a partir de la
fenetre principale, son icone doit avoir
été rendu actif a partir de "Outils -
Profils utilisateurs - Interface - Barre
d'icones"

Un clic sur barre d'icones




Raccourci d'acces

Clic sur l'icone "outils”

Acces direct a la
fenetre des icones
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Acces au gestionnaire de
courrier électronique
Gestionnaire de mails = mailer




Pour pouvoir envoyer et recevoir des
emails ou courriels, il faut disposer

D'une part d'un acces a Internet

Et d'autre part d'une boite aux
lettres électronique

Si vous disposez de ces acces et que
vous désirez utiliser le gestionnaire de

"mails” de LOGOSw, il faut



Le mailer

Seuls les utilisateurs qui
sont entrés dans le
logiciel avec le code d'un
profil praticien ont acces
au paramétrage
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Messagerie LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI O X
I . MNouveau | Envoyer /" c .
O Quitter message . | recevair - ’f Paramétres Aide

é Boite de réception

Boite de réception

Boite d'envoi

Messages envoyés

Brouilons

Ouverture de la fenéetre

Eléments supprimeés




Messagerie LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI

=Icone "Parametres" situé a
I'extreme droite de la barre
de menu




Boite de réception

Parametres : permet de modifier les
caractéristiques de la connexion et de
I'acces a la boite aux lettres
électronique

le
paramétrage des comptes



S'ouvre alors une fenétre
comportant quatre onglets



I
O Paramétres

Duitter

Comptes emails

L'onglet "Comptes emails"” doit
étre renseigné avec les éléments
fournis par votre fournisseur de
boite aux lettres électronique
(connexion internet)

Il vous est possible de gérer
plusieurs comptes



O Parameétres

Quitter

Pour ajouter [

Liste ptes email

ABINET DENTAIRE ]

un compte

Nom complet : Dr CREMOMINI Ninon
Signature : Signature standard

pte par défaut pour Docteur Ninon CREMONINI

urmier entrant mier sortant | Lhilisateurs

Pour e o
un
compte —

ur aprés lecture

Supprimer du serveur aprés 20| jours

Placer les me s entrants dans:

+ Ajouter un compte upprimer le compte




Lors de la suppression d'un compte
email

Un message de confirmation
apparaitra avant suppression

Docteur Minon CREMOMNINI: parametres des comptes

h_.-*'"'/ Voulez-vous vraiment supprimer ce compte email ?

_ Me pas supprimer




, vous
pouvez définir

Un nom de compte ftel

que vous souhaitez le
voir dans LOGOSw

L'adresse e-mail qui est
celle donnée par votre
fournisseur de boite aux
lettres électronique

Un nom complet tel que
vous souhaitez qu'il
apparaisse a la lecture
de vos mails par leurs
destinataires




Tel que vous souhaitez g

O Paramétres
Quitter

le voir dans LOGOSw

Votre nom sous la
forme que vous
souhaitez (par exemple
Docteur Jean Dupont
ou Maison - Cabinet
dentaire pour
différencier les
comptes personnel et
professionnel ......)




c'est votre propre
adresse e-mail

Celle donnée par
votre fournisseur [=8 __
de boite aux

rentrant | Courmier sortant | Utiisateurs

lettres électronique

Adresse sur
laquelle vous

souhaitez recevoir
VoS courriers
électroniques

Placer les messages entrants dans: Boite de réception

+ Ajouter un compte [ upprimer le compte




Tel que vous
souhaitez qu'il
apparaisse a la
lecture de vos mails
par leurs
destinataires

MPTE GMAIL
MAISOM

jouter un compte

Mom du compte : CABINET DENTAIRE

Compte par

umier entrart

Type :
Identifiant :

110 Portpar

Supprimer le compte




Parameétres

Quitter

IET DEMTAIRE
MFTE GMAIL
MAL:

pte : ICABINET DENTAIRE

Identifiant :

, vous
pouvez définir

Une signature ou pas,

tel que vous souhaitez la
voir dans LOGOSw




La signature des emails est
paramétrable dans les parameétres du
mailer, onglet Mails types

Boite de réception

Paramétrage de
Mails types

Paramétrage de
signatures pour les
mails
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1
®Quitter B Enregistrer

gnature signalture [andaa

Iq/ﬁl‘l Supprimer

P

f/ Glossaire | Imprimer

-

g
* Image Mom du modéle |Signature standard
&, Praticien
Mom du praticien T-_n, ‘:.:.l ‘m % B 0 r# ‘ﬁi] Source
foresse d praticen. B I U ac| % :i=:= 3= 9| = === Fomat Police - Taille ~
Code postal du praticien =
Ville du praticien A~ aks
Téléphaone du praticien
Fax du praticien WWAOI-MEMEY,
Email du praticien “\WON_ADRESSE,
Diplémes du praticien SWMOMN_CODEPOSTALY WMA_VILLE,

|dentifiant RPFS/Adeli
|dentifiant facturation 55
Muméros structure
Muméro Finess

Muméro SIRET

WOM_TELEPHOME,




O Paramétres

Quitter

Pour créer une
sighature

ignature standard

e | | IMDrImEr |~

rmat
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1 d L =
| i i : : .
Quitter Enregistrer / Glossaire . Imprimer

~3 Imags Nom du modéle || |
iPlaticien )
Mom du praticien mLla LD & B Q= 1Source
Adresse du praticien A [ — _ o : )
P . B I U abe|?# = = =N = === Format - Paolice - Taille -
Code postal du praticien B
Ville du praticien A aby
Téléphone du praticien
Fax du praticien :
Email du praticien Libldeds
. - 1
Diplémes du praticien | Quitter B Enwegistrer
ldentifiant RPPS/Adeli
Identifiant facturation 55 { -
Mumeéros structure
Muméro Finess Sélectionnez une image... X
Muméro SIRET [ 1 1
egarder dans : | Dentaire v @ 2 B i
Ville du prat.
Téléphone ;’}
Fax du prati = . ’
; Accés rapide .
Email du pre i
Diplémes dy
Identifiant R uz
Numéros str dentaires.jpg dentaires_0001.jpg dentaires_0002,jpg dentaires_0003.jpg

Numéro Fin
Numéro SIf  Bibliothéques

Q“ chantier

dentaire.jpg

Nom du fichier : v ‘ | Ouvrir I

Types de fichiers : | Tous (*JPG ; *GIF ; *PNG ; *.SVG; *.TIF ;*BI v Annuler

Apergu
Mode de transparenc

Aucune
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% Glossaire | [T

-

- Mom du praticien

- Adresse du praticien

- Code postal du praticien
- Ville du praticien

- Téléphone du praticien
- Fa du praticien

- Email du praticien

- Diplémes du praticien

- |dentifiant RPPS/Adeli
- |dentifiant facturation 55
- Muméros structure

- Muméro Finess

Mom du modé

=]
(===
1— =
I— a—
Fim——

=0 s

”

1 Source

<

Format

-

Paolice -

Taille -

o

=

age

% Glossaire | [V

-

1 d =
O Quitter B Enregistrer
o q

{1 Praticien

-+ Nom du praticien

- Adresse du praticien

- Code postal du praticien
- Ville du praticien

- Téléphone du praticien
- Fa du praticien

- Email du praticien

- Diplémes du praticien

- |dentifiant RPPS/Adeli
- |dentifiant facturation 55
- Numéros structure

- Muméro Finess

- Muméro SIRET

Mom du modéle : [signature dessin SLOBODAN

Dr CREMONINI Ninon

[i=i)
(=]
1— e—
-
iz iC

B Q5

”

=) Source

Format

-

Paolice -

Taille -

body div

= Possibilité d'insérer
une

=
f{ Glossaire Imprimer |~
o
Police -~ Taille ~

body div



i ! I .
/ Glossaire | o Imprimer

] Praticien
Mom du praticien
Adresse du praticien
Code postal du praticien
Ville du praticien
Téléphone du praticien
Fam du praticien
Email du praticien
Diplémes du praticien
ldertifiant RPPS/Adeli
Identifiant facturation 55
Muméros structure
Mumeéro Finess
Mumeéro SIRET

Dr CREMONINI Ninon

Liste des mails types
Devis

Facture
Ordonnance

~0On donne un nom
a cette nouvelle
signature

|+ Créer un mail type | |!’ Modifier le mail type

signature dessin SLOBODAN
Signature standard

=~0n enregistre

+ Créer une signature




Les mails types

Des mails O Y.
types par _

d éf aut .
modifiables

Des mails
types que l'on
peut se créer




Les mails types

-]

nmande de \MOI-MEME\ \REF_CLIE!

I
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u
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Supprimer || Imprimer |~

Devis

MOI-MEME\

I




Les mails types

upprimer

Supprimer — Imprimer |~

Ordonnance de \MOI-MEME\

i 1 ®
u )

B I

Format




Pour créer un mail type

Paramétres

x

_— Imprimer |+

nominal
e file




case a
cocher pour le
compte qui sera
utilisé par
défaut

Quitter

Comptes ema

Utiliser la conn

ter un compte

Mom du compte :

CABIMET DENTAIRE

110

Port par défaut

‘modiier




|
O Paramétres

Quitter
Comptes emails

Utiliser la connexion : | <Connexion réseau = A

Liste des comptes email
[ ABINET DEMTAIRE Mom du compte : CABIMET DENTAIRE

COMPTE GMAIL Ad i
MAISON resse email : @wanadoo.fr
Nom complet : Dr CREMOMINI Ninon
Signature : Signature standard A
Compte par défaut pour Docteur Ninon CREMONINI
ourmier sortant | Lkilisateurs | Sécurisation
Type : ® POP2 (O IMAP I
Identifiant : O Parameétres
Quitter
Mot de passe : Cliquez ici pour voir/modifier
Serveur POP3 : pop.wanadoo. fr COI"ﬂDtES emais
Port: 110 Part par défaut m Test Utiliser la connexion : | <Connexion réseaus -
[ Utiliser une connexion sécurisée SSL/TLS Liste des comptes email
Laigser le message surle serveur aprés lecture Mrmarere: CABINET DENTAIRE
. . . COMPTE GMAIL
Supprimer du serveur aprés 20| jours Adresse email : @wanadoo. fr
MAISOMN
Mom complet : i
Placer les messages entrants dans: Boite de réception - B Dr CREMONINI Ninon
Signature : Signature standard hd
Compte par défaut pour Docteur Minon CREMONINI
+ Ajouter un compte .-"_L‘;. Supprimer le compte

Coumier entrarfl Courier sortant lisatey

Type : ® POP3
Identifiant :
Mot de passe : Cliquez ici pour voir/modifier
P V4 d Serveur POP3 : pop.wanadoo, fr
ara me*rage e vos Fort: 110 Port par défaut m Test

[ Utiliser une connexion sécurisée SSL/TLS

différents comptes

Laisser le message surle serveur aprés lecture

Supprimer du serveur aprés 20| jours

Flacer les messages entrants dans: Boite de réception -

+ Ajouter un compte #:L:- Supprimer le compte




Utiliser la con

ptes email

ABIMET DEMTAIRE | Nom du compte : CABINET DENTAIRE

COMPTE GMAIL

MAISON Adresse email : vanar

Mom comple Dr MONIME Minon

Signature standard

Type :

Type : POP3 ou IMAP
Identifiant e
Mot de passe
Serveur POP3
Port F e

Données fournies par votre fournisseur d'acces internet




Pour un compte [ ———
POP : 110 e

Pour un compte
Gmail : 995

Mot de

Signature :

20| jours

+ Ajouter un o




Parameétres

Nom du compte : INET DENTAIRE

Cette case est a e —T
cocher pour le

paramétrage d'un
compte Gmail

Signature :

+ Ajouter un compte [ Supprimer le compte




1
p Paramétres
Qui

L'option "laisser le message
sur le serveur apres
lecture" est cochée par
défaut

Cette option vous permet de récupérer vos emails sur
d'autres ordinateurs ou votre smartphone

Afin de ne pas encombrer la boite aux lettres et de
ne pas ralentir la récupération des messages, il est
conseillé de laisser cochée la case permettant de
supprimer du serveur les messages apres un délai
(que vous choisissez)



Mom du compte : CABINET DENTAIRE
COMPTE GMAIL

MAISON Adresse email :

Mon mplet :

Signature :

20 jours par
défaut sinon
modifier le

nombre de jours

ter un compte upprimer le compte




|
O Parameétres

Quitter

-
CABINET DENTAIRE

MAISON

2 ici pour voir/modifier

+ Ajouter un compte -l Supprimer le compte

Vous décidez ensuite si vous souhaitez que tous les
messages regus par ce compte soient collectés
directement dans la boite de réception ou dans une
catégorie que vous aurez créée

Placer les messages entrants dans:

<Mouvelle catégorie... =



Mom du compte : CABIMET DENTAIRE

Dr CREMONI

Par défaut "Boite
de réception” mais

Mot de passe : Clige pour voir/modifier
s e I o n I e ‘ o m | e Serveur POP3: pop.wanadoo. fr
Port: 110| Port par défaut m Test

[ Utiliser une connexion sé

utilisé, possibilité —
de répertorier les a—
messages entrants
ailleurs, dans une
nouvelle catégorie
créée a sa

convenance

== Ajouter un compte % Supprimer le compte

Annuler




O
Quitter

Parameétres

L'adresse du serveur
d'envoi SMTP qui vous
est communiqué par
votre fournisseur
d'acces a Internet

Vous décidez ensuite si vous souhaitez que tous les
brouillons ou les messages envoyés par ce compte
soient collectés directement dans la boite brouillons
ou la boite des messages envoyés ou dans une
catégorie que vous aurez créée

Placer les brouillons dans:

Placer les messages envoyes dans:




|
O Paramétres

Quitter

Mom du compte : CABINET DENTAIRE

COMPTE GMAIL
MAISON

=Par défaut =

“ompte par défaut pour Docteur Nin

anadoo. fr

Courrier entrant | Coumier sortant | Utiisateurs sation

"Brouillons" mais e e
selon le compte

utilisé possibilité
de répertorier les
brouillons ailleurs, E=
dans une nouvelle

catégorie créée a  [EEE—

Port d'envoi :

Placer les messages envoyes dans:

Sa convenance | <Nouvele catégorie....




|
O Paramétres

Quitter

Liste des comptes email

Mom du compte : CABINET DENTAIRE

=~Par défaut
"messages envoyés"
mais selon le e
compte utilise S N
possibilité de
répertorier les
brouillons ailleurs,
dans une nouvelle
catégorie créée a [EREEEE

sSa convenance

+ Ajouter un compte pprimer |z compte

Flacer les messages envoyes dans:

Supprimer le compte



Quand on change ou crée une catégorie ou
un compte

Apparition de deux boutons supplémentaires
Enregistrer pour valider la création

Annuler pour supprimer les données
saisies

Nouvelle
catégorie
créeéee




|
O Paramétres

Quitter

Autre utilisateur
pouvant utiliser

ce compte >
acces de
I'assistante a la
messagerie, si on
a créé un profil
assistante par
exemple

Mom du compte : CABIMET DEMTAIRE

=) npte
[] Compte par défaut

+ Ajouter un compte % Supprimer le compte f Enregistrer | @  Annuler




Les droits d'accés a un compte
peuvent étre limités a certains
utilisateurs du cabinet

Les utilisateurs ne peuvent alors
accéder aux boites aux lettres que
s'ils possedent un acces a au moins un
des comptes



|
O Paramétres

Pour ceux qui veulent =

Comptes emails

utiliser une messagerie  |[PESE——TT ,

Liste des comptes email

méd iC a l e é I ectron iq ue osoin Nomducompte :  |CABINET DENTAIRE

MAISOM Adresse email : @wanadoo. fr

sécu r isée Mom complet : Dr CREMOMINI Minon

Signature Signature standard

° I 4 ° Compte par défaut pour Docteur Ninon -
La me S S age r ' e me d ' C a l e Courmier entrant | Coumier sortant Utilisat
API Crypt

S éC ur i S ée A PIC RYPT s LOR0Sn o shorser vos v PP
préserve la
confidentialité des

informations transmises

par un cryptage de haut

niveau des données e yrP——— 7 e | i i

informatiques

: B@medicalXX.apicrypt.org Eaa docteurB@intermedic.org (
(1 £
» N < ".\J < "}

E - — Cryptage 7 ! i / Décryptage \_

Envoi du message Serveur APICRYPT Réception du message
docteurA@orange.fr

Les données sont cryptées
en permanence pendant le transfert.




L'onglet "Affichage" permet de modifier la
présentation a |'écran du contenu des
divers emails

Présentation verticale
Présentation horizontale

Le choix d'aucune prévisualisation permet
de n'afficher que le sujet des emails



Messagerie LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI

i Répondre 3 Transférer Imprimer |~ /"

message b i T \ | Déplacer ~ LM recevoir | — " - Barametres

. e 4 % Détrui
o Quitter MNouveau - WSBE Répondre = @ Detrure Envoyer |v

én Boite de réception

Boite de réception - Jeudi 06/04/2017 3 12:02
|@cegetel.net

Eoite d'snvoi

Messages envoyés

Brouillons

Eléments supprimés




Messagerie LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI | x

FN -
! ey . - ) Détruire
(I) g Nouveau h e @EER pepondre WP , S Envayer § 49 ‘ X
Quitter message i | Répondre it i ETrﬂnsﬁznzr | Déplacer | recevair | — Imgnrnerl P Paramétres Aide

ém Boite de réception

Boite de réception

Boite d'envai

Messages envoyés

Brovillons

Eléments supprimés

i DI ID I EIDIT I PIF DIFIDIDIFEIR

Re: [LOGOS_w] Windows 10 Creator update Jeudi 06/04/2017 a 12:48 [t}

D¢ t@gmai.com>

Cet email a été envoyé par une liste de diffusion Se désinscrire

est
N




Messagerie LOGOS_w - Docteur Minen CREMONINI

(I) " Nouveau f=) . @SR pepondre .
Quitter T Répaondre i Tous ‘ ETransferer

én Boite de réception

)

Détruire

Déplacer -

Envoyer

| recevair |

[m] >

! e ;
e Imprimer | < Paramétres Aide

Boite de réception

Boite d'envoi

Messages envoyés

Brouillons

Eléments supprimés




L'onglet "Autres”

Saisie des emails

()
Parametres
Quitter

Permet de demander
confirmation de lecture a
vos correspondants

Toutefois cette option
peut toujours étre
validée ponctuellement
lors de chaque envoi

Permet de choisir |'éditeur
(HTML ou RTF)



L'onglet "Autres”

Destinataire par défaut

Patient
Correspondant




L'onglet "Autres” T

Maintenance

"Envoi et réception en
parallele"

Cette option permet
d'écrire des mails, méme
lors des chargements en
envoi ou réception
d'autres mails

"Relire les emails"

Pour la maintenance des
fichiers, pour
réactualiser les fichiers
en cas de probléemes

Docteur Ninon CREMOMINMI: parameétres des comptes

Maintenance des fichiers terminée.
33 emails traités




Pour ouvrir un mail

Sélection puis double
clic sur un message

Ou clic sur l'icone petit
carrée avec fleche en
haut a droite

Ouvre le message dans
une fenétre séparée

Jeudi 06/04/2017 3 12:02




Le point d'exclamation

Pour différencier un message qui
a été marqué comme important

Jeudi 06/04/2017 a 12:02




pr—— o4 111 i ';,PEararnétres o.b.ide

Imprimer [CTRL]+P

Prévisualiser

L'icone Imprimante
permet d'imprimer
ou d'avoir une
prévisualisation
avant impression
Clic sur icone
imprimante
Ou clic sur la fleche
a droite de imprimer
et choix



Qo [z e s @
é Boite de réception
ception
Boite d'envoi
=
Messages envoyés
L =La barre de menu comporte les

Brouilons

icones habituels des logiciels de
messagerie, notamment "Nouveau
message" fait s'ouvrir la page de
rédaction d'un nouvel email

Eléments supprimes




Messagerie LOGOS_w

Le bandeau de gauche Qe

comporte cinq icones o
représentant les catégories |[EEa—
toujours présentes et

Boite d'envoi

La boite de réception

. ) i
La b o '1-2 d ' enVOl Messages envoyés
Messages envoyés L
Brouillons

Brouillons

Eléments supprimeés

Eléments supprimés




L'icone Purger
supprime tous
les emails o e
présents dans i
la corbeille i

Messages envoyeés

Brovillons

Messagerie LOGOS_w - Docteur Ninon CREMOMINI

Eléments supprimés

_(‘I I Voulez-vous supprimer définitivement les mails ?
4 -

Me pas supprimer




Messagerie LOGOS_w - Docteur Ninon (

Il vous est possible par Qo [z
un clic droit d'ajouter [N
au?an? de Ca-'-égor.ies one»erécepnon IR
que désirées o
Prothésistes,
Fournisseurs, Patients,
Mails personnels... selon

b : éments supprimés
VOS Desoins Clic droit
Ajouter une catégorie...




Un clic droit sur une
catégorie existante
permet de la supprimer
a condition qu'aucun
mail n'y soit stocké




Clic droit sur la catégorie a détruire
Supprimer - clic

Message de confirmation

Ok

Messagerie LOGOS_w - Docteur Ninon CREMOMNINI

i Youlez-vous vraiment supprimer ce dossier?
-




1, - )
% Detruire
Envoyer |_

|:|E|:I|E||:Er - FECEVOIr

Un email sélectionné pourra étre
détruit ou déplacé

<] .- .
#%  Detruire
= Envoyer

Déplacer ~ ==
rl'.l"l EEsd 0 et enyios 'EE

F
Brouillons

Eléments supprimes

+ <ajouter une catégorie=




Envoyer

FECEVOIr

Tout env oyer el recevair [F 5]

Envayer

Becewvoir
Diverses possibilités
Tout envoyer et recevoir
Envoyer uniquement
Recevoir uniquement



Envoyer

FECEVOIr

Tout env oyer el recevair [F 5]

Envayer

necevoir

Tout envoyer et Recevoir : permet
d'envoyer vers leurs destinataires les
emails nouvellement créés et de
récupérer d'éventuels nouveaux emails



Ouverture d'un nouveau message

Email
I . 1 i = | Envoyer Flacer dans . Assodera |, . =
( ) L= B IOy % maintenant ﬁ la boite d'envai / D un patient oy | mFimE

De |Dr CREMONINI Minon < @wanadoo.fr> v|

H
H
H

1 Source

= = Format Police Taille

Docteur Ninon CREMONIMI

1 BD FRAMCOIS SUAREZ LE ROMD POINT "A"
06340 LA TRINITE

04.97.00.03.38.




En plus des fonctions communes a
tous les mailers

L'icone “Glossaire"” qui permettra
I'utilisation de celui-ci pour la
rédaction d'un message

NeUGACH2RORO 2N R ~HaHMETAE>

HE—WH""EEIQ""FD =PI I - o ]

Lo I = — I =]

Mg -E =



En plus des fonctions communes a tous les
mailers

L'icone "Associer a un patient” fera s'ouvrir
la liste de vos patients, pour choisir le
patient auquel on veut envoyer un email



Possibilités de

Co p ie r' l e co r‘ps d u Ann{r ﬁ/ [] Copier le corps texte du message au patient
'rex fe d u message au [ Attribuer 'adresse email au patient

Mom cormmencant par

patient :

Al
Al
Al

D'attribuer |'adresse "

Al
Al

email au patient :

@ |06/04/2017 |16:44 Enwvoi d'un courriel "devis™ & @wanadoo.fr
[ [T 1 [
Aucun autre rendez-vous fix
Date | 06/04/2017 " 16:44 B g O
Commentaire  |Envoi d'un courriel “devis™ a @wanadoo. fr O n ﬁ'_L‘:.

+
Double clic

sur ligne
bureautique

. . —
= Répondre 3 tous | a Transférer | l_ Copier tout

[P

1 Imprimer |+

Jeudi 06/04/2017 3 16:44

@wanadoo.fr i@wanadoo.fr>

devis pour prothese

Docteur Ninon CREMONINI

1 BD FRANCOIS SUAREZ LE ROND POINT A’
06340 LA TRIMITE

04.97.00.03.38.



Dans la fiche du
patient création d'une
ligne bureautique
signalant |'existence
d'un e-mail

Annuler

Mom commencant par :

Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al

i@wanadoo. fr




Un double clic sur la ligne bureautique
créée ouvre le message

@/|06/04/2017 |16:44 Envoi d'un courriel "devis”™ & @wanadoo. fr MC
[ I
Aucun autre rendez-vous fix
Date | 06/04/2017] [16:44 B o O

Commentaire  |Envoi d'un courriel "devis™ & @wanadoo. fr /I r’f:-

+

‘ — ’ =
I uitter - Reépondre b Répondre & tous | ] Transférer Copier tout Imprimer |+
= —
B i ” 1
devis =0x
I ; . - . ; [F=] con o le
@wanadoo.fr <r i@wanadoo.fr> gponcre tous (O pransfirer Supprimer = copler out el i W (e
Lu : devis Jeudi 06/04/2017 3 16:50
devis pour pI’OthESE < @wanadoo.fr> < 1@wanadoo.fr>

Voici le requ du message électronique que vous avez envoyé 3

"l '3 06/04/2017 16:44

Ce regu vérifie que le message s'est affiché sur l'ordinateur du
__ destinataire 4 06/04,/2017 16:50

Docteur Ninon CREMONINI

1 ED FRANCOIS SUAREZ LE ROND POINT "A°
06340 LA TRINITE

04.97,00.03.38.




Pour un email recgu

| ImorimEr |+

tre-assurance-maladie@cpam-nice.cnam...

<]

Flash Info Assurés - N° 196 - 10/04/2017

Vous rendre service avec "Mon Compte"

Avec « Mon compte Ameli», I'Espace Personnel
en ligne qui vous rend bien des services,
I"Assurance Maladie vous ouvre ses portes 24H/24
et7)/7.

]

Le temps d'un week-end ou cet été, vous partez en
s e a votre Carte

ser I'email en entier dans le dossier patient
] ier le corps texte du message au patient

rinuler

Des COC hes [ ] attribuer 'adresse email au patient

Mom commencant par : |

permettent de
définir les données
que vous désirez
voir attribuer dans
cette fiche-patient

Erwvoi d'un courriel "devis™ &
ption d'un courrigl *

@
a



Etat cvil Facturer Traitements

O S s g \/ & ‘R e I":‘? -

> schéma actuel ok

De plus une option intéressante, lorsque le
mailer est ouvert a partir de la fiche-

patient, permet d'attacher des documents
ou photos appartenant a ce méme dossier-

patient




@wanadoo.

Talle - A~ W~

L'icone "+" permet de sélectionner un

document de votre poste de travail a
joindre au mail

Tracing
1%/ Ordinateur

Disque




Etat civil
OF . PAY
% schéma actuel

N\ LOGOS w éditeur -

o |— Fichier | Insertion | Mise en page
1=

\.::;1
@“3 Mouveau  Quvrir

document

Ll nomendat

Facturer

Traitements

%-\/ A\’aﬁ- H_H '-

O R

-
ajl=

= Z| ks —

Enregistrer = Enregistrer sous

A | # |A, Orthographe | via Word

A-&-6 I s w
L
5 Date du jour
2L Praticien
Mom du pratiden
Adresse du pratiden
Code postal du praticien
Ville du praticien
Téléphone du praticien

[Maormal]

Placer
p— pdf
adresse

Communication

> [l % £~

Imagerie

o

X<

Courriers, documents,

comptes-rendus  [Al]+C

Acces aux courriers

- Courrier : 5ans nom

+ [

Créerun  Exporter Tablette

email

Imprimer

Historique

L'icone "Courriers" permet de rédiger
un courrier a partir de la fiche du

patient et de créer un email




Le mailer

Vous pouvez aussi remplir la liste des
destinataires de mails a partir de la fenétre
'Recherches multicritéres - Mailings

: debiteurs

Ii E rE FI a_l!'l_j rlt E Opérateur Condtion 1 Opérateur

Borderealr de remises en bangue
ivite
omespondants

Demandes dentente Préalable ODF
dhonoraires ODF

ompte-rendus




ancées | Recherches faciles I

0 nez une recherche
= : T |
Quitter T Z (nom, n° de lot)
m de médicament prescrit
Rubrique rrespondant
- Etat-civil Médecin traitant
Adre
n° de radio

15 3 réaliser

) dans ['état-civil
Patients qui ont un téléphone portable
Patients dont ['anniversaire va avoir lieu bien|

Patients qui ont un emai

Patients qui ont été adress

j3 venus qui ont un rendez-vous prévu
B S I ] qui ont mangué, reporté ou annulé des rendez-
TS N I R R s les patents actfs
TS N N A s les patients archivés
owawn- [ T [ T |

s décédés

Recherches faciles Une requéte
Patient ayant un email
La requéte s'affiche

paterts | courters | Emaing |

annuer Aucn




Patints | Courrers | Emaing |

X E =

Annuler I Aucn

Aprés sélection des destinataires

® Adresser un courriel aux patients Adresser un courriel aux correspondants

woyer ce makng

D'um-v: i a1




Le mailer

Vous pouvez aussi remplir la liste des
destinataires de mails a partir des
"Correspondants”

("'ﬁf-inr- s v e b i

Dossiers débiteurs
Tiers payants
Borderealr: de remises en bangue

Activite

Demandes d'entente Préalable ODF

Relevés dhonoraires ODF

s
ERRAT

Compte-rendus
Recherches multicritéres - mailings

Archivage




Maiing
AMBULANCE

Apres sélection des destinataires

Catégorie upe de sélection [1

Contacter ultérieurement
Cuiité
Nom
Adresse Portable
Fax
Code Postal

Email

Note




Correcteur orthographique

A condition toutefois que
Word ou Open office (ou

les deux) soient installés

sur |l'ordinateur



1/Sur le poste il y a Word de Microsoft :
pas de soulignement en rouge des fautes
mais acces au correcteur de Word par clic
droit sur le champ (ou sur un groupe de
mots sélectionnés)

2/Sur le poste il y a Open Office :
soulignement en rouge des fautes et
proposition de correction par clic droit sur
la faute



3/Sur le poste il y a Open office et Word :
soulignement en rouge des fautes et
proposition de correction par clic droit sur
la faute + acces au correcteur de Word
par clic droit sur le champ (ou sur un
groupe de mots sélectionnés)

4/Sur le poste il n'y a ni Open office ni
Word : pas de correcteur orthographique



Correcteur orthographique

Les solutions 2 et 3 sont

les meilleures

Sur le poste il y a Open Office
Sur le poste il y a Open office et Word



bonjours
bonjour

bonjour d

Ajouter 'bonjourd’ au dictionnaire

Annuler

Sélection du mot et clic droit
pour correction du mot mal
orthographié



Des réglages sont a
faire dans Word et dans
Open Office



Fichier  Edition Affichage Insertion Forma
3 4 3 N | ABG &

] & A 3 = S8 | & A-,l‘,
A4 Normal v Times New Roman

4 &

Tableau Fenétre ?

J{_

v 1z

'-"':J’ Accéder & Office Live | Ouwrir ¥ | Enreaqistrer v -

Lg'l'l'l'2'1'3'l'4'I'S'I’B'

Modifications I Utilisateur l Compatibilité ]

Affichage I Général | Edition ] Impression I Enregistrement I Sécurité

Orthographe

[V érifier l'orthographe au cours de la frappe:
| Masquer les Fautes d'orthographe

IV Toujours suggérer

OORYer A na di dickinnnaire o 'Cipal uniquement
IV Ianorer les mots en MAJUSCULES

v Ignorer les mots avec chiffres
[V Ignorer les chemins d'accés aux fichiers

Dictionnaires personnels. .. I

Grammaire

[V Vérifier la grammaire au cours de la frappe Regle de style :

Grammaire et orthographe

| Masquer les Fautes de grammaire dans le document  |Grammaire
[V Wérifier la grammaire et 'orthographe

I~ Afficher les statistiques de lisibilité

Qutils de vérification linguistique

[V Utiliser les régles postérieures & la réforme de l'orthographe allemande

El

Parametres. .. l

Vérifier le document l

QK Annuler l




A=)
For Jl e

@ [standard =] [
- e
;
&
-

D)
",

Options - Parameétres li

A& AnLl R v Y
» R =

i

H

OpenOffice.org
Données d'identité
Général
Mémoire vive
Affichage
Impression
Chemins
Couleurs
Polices
Sécurité
Apparence
Accessibilité
Java
Mise & jour en ligne

Chargementjenregistrement

Paramétres linguistiques
Langues

= Ope'nOFﬁce.org Wi

Général

Affichage

Aides au formatage

Grille

Polices standard {occidentales)
Impression

Tableau

istiques - Linguistique

Linguistique

Modules de langue disponibles

& Hunspell SpellChecker Editer... |
Iv' Libhyphen Hyphenator
I¥ OpenOffice.org New Thesaurus
Dictionnaires de l'utilisateur
Ad Nouveau... ‘
IV soffice [Toutes]
I¥ sun [Toutes] Editer... |
Iv IgnoreAllList [Toutes] —
Supprimer |
Options
Vérifier la cass

o L e fod

QK Annuler | Aide | Précédent




Mais dans LOGOSw seuls
les mots en minuscules sont
pris en compte pour la
correction orthographique



