
L’agenda 



L’agenda 

Multi utilisateurs 
Multi salles 
LOGOSw peut gérer 
les agendas de 
plusieurs praticiens. 
Un même praticien, 
peut gérer 
l'occupation de 
plusieurs salles 



Icône outils pour définir les 
paramètres de l’agenda 

 
 

L’agenda 



Tous les paramètres 
définis dans l'agenda 
s'appliquent au mini 
agenda 

 

 

Mini 
agenda 

Agenda  

Fonctionnement  
similaire 



Paramètres de l’agenda 

La fenêtre qui s’ouvre permet de réaliser  
une présentation individualisée de l’agenda 



Paramètres de l’agenda 

4 onglets 



Paramètres de l’agenda 

Onglet Affichage 



Onglet Affichage 

Pour paramétrer l’affichage de votre 
planning et de vos RDV 



Paramètres de l’agenda 

3 sous-onglets 
Planning 

Mise en forme des RDV 
Fonctionnalités 



Paramètres de l’agenda 
Planning 

La journée affichée peut être scindée en deux écrans 
(accès en actionnant les touches haut et bas du clavier  

ou avec la roulette de la souris)  

Pour une meilleure visibilité la taille des plages horaires  
peut être modifiée de 125 à 300% 

Hauteur d’une journée 
Sur un ou deux écrans 

Taux 
d’agrandissement  
avec défilement  
vertical (roulette 

de la souris) 



Pas d’agrandissement 
Pas de défilement vertical 

Agrandissement  
Défilement vertical avec 

roulette de la souris 



Paramètres de l’agenda 

Le planning de la journée peut également  
être affiché sur deux colonnes 

(case à cocher) 



 

En vue journée 

Matin et Après midi sur 
une colonne par défaut 

Case à cocher si l’on veut 
sur deux colonnes 



Paramètres de l’agenda 

Les heures peuvent être découpées  
en tranches de 5 à 30 minutes 



Paramètres de l’agenda 

Le découpage des heures peut être ou non 
visible sous forme de lignes pointillées  

dans le corps même de l’agenda  



Paramètres de l’agenda 
Ce découpage est matérialisé par  

une échelle sur le bord gauche de l’agenda 
Mais échelle horaire possible aussi  

sur le bord droit (double échelle horaire)  

Pour avoir ou non l’échelle horaire des 
deux côtés du planning 



Paramètres de l’agenda 

Les minutes peuvent être ou non  
visualisées sur cette échelle 



Paramètres de l’agenda 
Les journées non travaillées peuvent être  

ou non réduites au maximum 



Paramètres de l’agenda 
La réduction de la pause déjeuner permet  

de comprimer ce temps d’arrêt, afin de laisser  
plus de place pour l’affichage des RDV 



Paramètres de l’agenda 
Possibilité ou non de visualiser les heures de début 

des plages disponibles 
Possibilité ou non de visualiser les durées  

des plages disponibles 



Paramètres de l’agenda 
Les possibilités d’affichage sont multiples 

Choix du premier 
jour de la semaine 



Paramètres de l’agenda 
Les possibilités d’affichage sont multiples 

Choix du nombre de 
jours affichés dans 

le choix agenda 
hebdomadaire 



Paramètres de l’agenda 
Les possibilités d’affichage sont multiples 

Colonnes des praticiens colorées ou non 
(case à cocher)  



Paramètres de l’agenda 
Les possibilités d’affichage sont multiples 

Colonnes des praticiens colorées 
ou non 

Paramétrage  
Onglet Utilisateur-Couleurs  



Paramètres de l’agenda 
Les possibilités d’affichage sont multiples 

Couleur de fond de 
l’agenda associée au 

praticien  



Paramètres de l’agenda 
Les possibilités d’affichage sont multiples 

Afficher ou non les 
plages de couleurs 
sur les jours fériés 



Paramètres de l’agenda 
Les possibilités d’affichage sont multiples 

Si toutes les modifications 
sont faites sur la vue d’une 
journée ou d’une semaine, 
elles sont immédiatement 

visibles sur l’agenda qui reste 
affiché sous la fenêtre des 

paramètres  



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Ce sous onglet permet de faire figurer  
chacun des rendez-vous  

selon vos besoins et votre activité 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Afficher tout d’abord 
Rien 

L’heure de début du RDV 
L’heure de début et la durée du RDV 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Puis possibilité d’afficher ou non  
5 données  

qui vous sont nécessaires sur l’agenda 
Données parmi un large choix  

numéro de dossier  
numéro de téléphone …… 

Indications sur patient 



Exemples de données patient 



S’il existe un petit drapeau pour le patient  

Commentaire de l’état civil  

Coche dans la case ″Placer une marque 
dans la liste des patients″ 

Il sera présent 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Conserver ou non une marge autour des RDV 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Ne pas chevaucher les RDV en les séparant  
totalement sur deux colonnes 

Agrandir les RDV suivant le découpage de 15 minutes 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Taille du texte de la première ligne 
En caractères gras ou non 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Taille du texte des autres lignes  
En caractères gras ou non 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Avoir ou non la photo des patients dans le planning 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Visualiser les RDV manqués  
à leur emplacement initial 

Le RDV apparaîtra grisé sur un fond de lapin  
avec au passage de la souris  

le motif de l’absence s’il existe 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

De même, visualiser les RDV supprimés,  
reportés ou annulés 

Le RDV apparaîtra en transparence  
barré d’une croix rouge 

avec au passage de la souris  
le motif de l’annulation s’il existe 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Délai d’apparition des détails du RDV  
au survol de la souris 



Paramètres de l’agenda 
Mise en forme des rendez-vous 

Inclure ou non la photo du patient  
dans le survol 



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  

Ce sous-onglet concerne les fonctions  
attribuées à l’utilisation des RDV 



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  

Utiliser le glisser-déposer des RDV 
Dans le grand agenda 
Dans le mini agenda 

Le RDV et toutes ses données  
seront conservées  



Bouton gauche de la souris maintenu appuyé  
glisser-déposer, pour modifier un RDV, le diminuer 
en temps ou l’augmenter, le déplacer … 

Glisser - Déposer 

Possibilité de n’utiliser la fonction glisser-déposer que sur un 
seul des agendas (Grand agenda ou Mini Agenda) 



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  

Action du double clic sur un RDV 
Ouverture du dossier patient 

Ouverture sur les données du RDV 
(utile pour l’assistante) 



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  

Habituellement l’ouverture du RDV  
se fait sur le grand agenda,  

utilisé par l’assistante 
et l’ouverture du dossier du patient  

sur le mini agenda, plus utilisé par le praticien  



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  

Pour déterminer sur quelle vue,  
le grand agenda doit s’ouvrir par défaut  

Vue journalière 
Vue hebdomadaire 

Vue mensuelle 



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  

Choix des icônes  
à faire apparaître  

dans la fiche de RDV 



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  Si tous les icônes sont décochés 

La fiche de RDV ne comportera que 3 onglets 
Coordonnées, détails du RDV et options 

Ce dernier onglet permet d’incorporer sur la  
fiche en cours les onglets supplémentaires, 

 qui sur cette fiche, vous sont utiles alors que  
vous ne désirez pas les faire figurer  

sur les fiches habituelles 



Paramètres de l’agenda 
Fonctionnalités  

Afficher ou non  
la date et l’heure 



Paramètres de l’agenda 

Onglet Utilisateurs 



Onglet Utilisateurs 
 Pour paramétrer pour chaque praticien les jours et 

les heures habituelles d’ouverture (les jours et les 
plages horaires que l’on veut voir s’afficher) 

 Les horaires exceptionnels  etc… 



Paramètres de l’agenda 

La liste des praticiens  
figure en partie gauche 



Paramètres de l’agenda 

Pour chaque praticien  
6 onglets 



Paramètres de l’agenda 

Pour définir  
vos propres temps d'activité 

Heures de début  
et de fin des rendez-vous 

Horaires habituels 
Horaires exceptionnels 



 
Horaires exceptionnels 

Ces horaires inhabituels  
se renseigne jour par jour 

Cliquez sur +  
Choisir le jour en entrant la date  
ou en utilisant le petit éphéméride  

en bout de champ  
Définir les horaires inhabituels 
La validation est automatique  



Cliquez sur +  
autant de fois que nécessaire 

Pour annuler un horaire inhabituel,  
placez vous sur le jour  
et cliquez sur l’icône feu 



Paramètres de l’agenda 

Pour renseigner  
des périodes de vacances 

Des périodes de congrès …. 
Des icônes peuvent y être associés 

Ils apparaîtront sur fond gris 

ADF 
NOEL 



Paramètres de l’agenda 

Pour supprimer une période 
Sélection d’une période  
puis clic sur l’icône feu 



Paramètres de l’agenda 

Couleur associée au praticien 
Chaque praticien dispose d’une couleur 
qui sera présente en ligne horizontale  
au niveau de chacun des jours de RDV  

Deux praticiens 



Paramètres de l’agenda 

Une jauge qui peut être présente  
à la gauche de l’agenda, représente  

à un niveau hebdomadaire 
les rendez –vous importants  

et les autres 
La couleur de chaque type  

est personnalisable 



Paramètres de l’agenda 

 La jauge (dont on peut définir 
les couleurs) indique le taux de 
remplissage avec les parts 
respectives de rendez-vous 
importants et non importants 

 La bulle d'aide par survol de 
cette jauge donne les valeurs 



Paramètres de l’agenda 

Le taux de remplissage  
maximal souhaitable  

pour les RDV de moindre importance  
Cela permet de dire, par exemple,  

"je ne souhaite pas que  
les "petits" rendez-vous excèdent 50%  
de mon temps de travail hebdomadaire"  

Taux de remplissage  
que vous jugerez optimal  
permettant ainsi de suivre  
l’évolution des prises de RDV 



Lorsqu'un rendez-vous est pris et qu’il 
dépasse cette durée, un message le 
signalera (il est bien entendu possible 
de passer outre)  



Paramètres de l’agenda 

Type de RDV par défaut 



Paramètres de l’agenda 

Détailler ou pas les durées  
de chaque type de RDV 

Choisir ou non  
si la modification  

du type de RDV entraîne  
une modification de la durée du RDV 



Paramètres de l’agenda 

Choisir la salle par défaut 



Paramètres de l’agenda 

Suivre ou pas les annulations/reports des RDV 
pour une modification à moins de n jours  

de la date prévue 
Demander ou pas la raison 



Paramètres de l’agenda 

Code d’envoi de SMS 
(donné lors de l’inscription au service 



Paramètres de l’agenda 

Type de SMS par défaut 



Paramètres de l’agenda 

Selon les options choisies 
Envoi de SMS avec suivi 



Paramètres de l’agenda 

Selon les options choisies 
Envoi de SMS 
avec réponse  

possible ou non du patient 
(voir les paramétrages  
du gestionnaire de SMS) 



Paramètres de l’agenda 

Synchronisation Agenda LOGOSw  
avec Google Agenda 



Paramètres de l’agenda 

Synchronisation Agenda LOGOSw  
avec Google Agenda 



Paramètres de l’agenda 

Synchronisation Agenda LOGOSw  
avec Google Agenda 



Paramètres de l’agenda 

Synchronisation  
Agenda LOGOSw avec ICal 



Paramètres de l’agenda 

Pour différencier  
différents types de rendez-vous,  

en fonction de votre propre activité  
Chaque différent type de RDV  
peut être associé à une couleur 



Possibilité de modifier l'ordre 
d'affichage des types de rendez-vous 
avec les flèches jaunes pour monter 
ou descendre 

 

Paramètres de l’agenda 



Pour supprimer un catégorie de RDV de 
l'agenda LOGOSw 

On la sélectionne et clic sur l’icône feu 

Message de confirmation 

Paramètres de l’agenda 



Paramètres de l’agenda 

Pour différencier  
les différents types de rendez-vous 

RDV standards (aucune marque) 
Consultation, contrôles …. 

RDV à fort potentiel ! 
(Ceux qui font vivre le cabinet 

Soins de longue durée, prothèses,  
implants ….)  

RDV perso  P 

Lorsqu’on utilise la jauge de 
remplissage des rendez-vous, les RDV 
perso n’interfèrent pas sur les taux de 

remplissage   



Le type de rendez-vous  
Important (à fort potentiel) - ! point 

d'exclamation rouge  

Peu important (normaux) - rien 

Rendez-vous personnels - P vert 

 

Du bon remplissage du type de RDV 
dépendra la fonction de maîtrise de 
votre activité 

 

Paramètres de l’agenda 



Paramètres de l’agenda 

Permet à partir d’un devis de donner tous les RDV 
prévus afin de réaliser soins et prothèse, en 

respectant la durée de chaque type de RDV et les 
laps de temps entre deux RDV 

Pour paramétrer chaque type de RDV 
Cocher les cases correspondantes 



Paramètres de l’agenda 

Choisir la durée nécessaire (clic dans la case Durée par défaut) 

Choisir la salle à utiliser 

Lui associer une couleur (un 
double clic sur une couleur 
ouvre une fenêtre de choix 

des couleurs)  



Paramètres de l’agenda 

Pour ajouter des plages de couleurs  
Pour afficher certaines règles 



 

3 onglets 
Périmètre 

Mise en forme 
contraintes 



 

Donnez un nom à la règle 
Puis on détermine  

le périmètre de cette règle 

Vous allez pouvoir fixer des règles strictes 
de remplissage de l’agenda, en fonction des 

jours de la semaine (avec toutefois la 
possibilité de jours d’exception) des heures, 

des salles et des praticiens 



 

On définit  
la mise en forme de la règle 

Couleur de fond  
Marge ou non 

Libellé   



 

Pour ajouter une contrainte 

Puis on définit les contraintes 
 de la règle 

Les autorisations et les limites  



 

Choix de la contrainte 



Contrainte 
Interdire deux RDV successifs de chirurgie dès qu’il y a au moins 12 RDV 

dans la journée par exemple   



Paramètres de l’agenda 

Si plusieurs salles 
Pour définir des couleurs à 

chaque salle qui permettra de 
placer selon le type de RDV 

Les implants au bloc opératoire 
Les consultations en salle de 

soins …… 



Paramètres de l’agenda 

Case à cocher pour éviter d’avoir 
deux RDV dans une même salle 
Cas d’un bloc opératoire pour 

plusieurs praticiens par exemple 



Paramètres de l’agenda 

Les vacances scolaires sont 
préenregistrées selon les zones 
Cocher la zone qui vous concerne 

Elles peuvent être cumulées 



Paramètres de l’agenda 

Selon la zone où 
vous exercez  



Paramètres de l’agenda 

Pour éditer tous les modèles 
de SMS 



Paramètres de l’agenda 


