
La saisie des écritures  

ĔToutes les écritures comptables passent 
dans un òbrouillardó  

ĔSorte de cahier de brouillon informatique où 
modifications, suppressions, ajouts sont 
possibles 

ĔLes règlements saisis à partir des fiches 
patients sont automatiquement portés dans 
le brouillard ainsi que dans le journal des 
recettes  



La fenêtre principale  

ĔS'ouvre lors du lancement de la 
comptabilité  

ĔDonne un accès simple et 
homogène à tous les traitements 
et à tous les documents 
comptables  



Fenêtre principale  



Deux onglets en bas de la fenêtre  

ĔQui permettent de saisir les 
écritures comptables et 
d'effectuer les 
rapprochements bancaires  



ë lõouverture de la comptabilit® 
Č message, si écritures 

répétitives arrivées à échéance  

ĔVoir fichier  
òÉcritures r®p®titivesó 



Onglet saisie des écritures  
F le brouillard  

cCette fenêtre permet de visualiser dans une 
table  

cLes écritures présentes dans le brouillard  

cDe sélectionner des écritures déjà 
présentes pour les modifier  

cDe supprimer des écritures présentes  

cOu de créer de nouvelles écritures  

cLes écritures sont automatiquement triées 
par ordre de dates  



Lõonglet òÉcritures comptablesó est le òbrouillardó 
Toutes les écritures comptables sont faites dans 

cet onglet  



En cas d'erreur de saisie  

cPossibilité de faire les modifications voulues 
Č celles- ci seront automatiquement 
reportées vers les fiches patients et le 
journal des recettes   

cPossibilit® dõajouter dans le brouillard 
d'autres types de règlements (recettes 
diverses) qui, bien entendu, ne seront 
répercutés vers aucune fiche patient en cas 
de suppression ou de modification  



ĔVous noterez dans cet onglet 
toutes les dépenses 
professionnelles  

ĔRégulièrement il faudra 
valider les écritures du 
brouillard (c'est une obligation 
fiscale)  

 



cLes écritures validées sont 
définitivement portées vers le 
Grand Livre et la Balance  

cElles sont figées une fois pour 
toutes  

cEn cas d'erreur après validation, 
la seule solution sera alors de 
passer une écriture inverse dans 
le brouillard  



La fenêtre est divisée en 3 zones  



cDans la partie supérieure, vous pouvez 
choisir, ¨ lõaide des filtres, les 
écritures que vous souhaitez faire 
apparaître  

cÉcritures non validées  

cÉcritures validées  

cToutes les écritures  



cVous pouvez aussi limiter 
lõaffichage 
cAux seules écritures de 

recettes  

cOu de dépenses  



cLes champs "Du" et "Au" 
permettent de limiter 
l'affichage à une période  

cCliquez sur l'icône "Oeil" pour 
valider la recherche  



cPossibilit®s dõacc¯s rapides  

cPar des raccourcis clavier  

cOu le spin du sélecteur de 
période à droite (flèches 
haut et bas)  

 



cDans toute la comptabilité, 
les champs dates òDuó et 
òAuó fonctionnent de la 
même façon  
cSaisie directe au clavier  

cOu raccourcis  



Curseur placé sur un des champs utilisé pour filtrer les 

dates ("Du" ou "Au") Č possibilité de se positionner   

cSur le  jour  en cours en enfonçant les 
touches CTRL + J  

cSur le mois en cours en enfonçant les 
touches CTRL + M  



cSur le trimestre  en cours en 
enfonçant les touches CTRL + T  

cSur lõann®e en cours  en enfonçant les 
touches CTRL + A  



Exemples 
cCTRL + J Č affichage 

du jour  

cUn clic sur la flèche 
du haut  Č affichage 
direct sans passer par 
lõic¹ne ïil du jour 
précédent  

cUn clic sur la flèche 
du bas  Č affichage 
direct sans passer par 
lõic¹ne ïil du jour 
suivant  



cLe sélecteur du milieu ouvre une 
fenêtre affichant les raccourcis 
clavier  



Le òspinó du s®lecteur de p®riode 

cPermet une modification rapide de la 
p®riode affich®e (dans lõann®e en 
cours)  

cLõ®cart entre date de d®but òDuó et 
date de fin òAuó est préservé  



Exemples 
cCTRL + M Č 

affichage du mois 

cUn clic sur la flèche 
du haut Č affichage 
direct sans passer par 
lõic¹ne ïil du mois 
précédent  

cUn clic sur la flèche 
du bas  Č affichage 
direct sans passer par 
lõic¹ne ïil du mois 
suivant  



Exemples 
cCTRL + T Č affichage 

du trimestre  

cUn clic sur la flèche du 
haut Č affichage direct 
sans passer par lõic¹ne 
ïil du trimestre 
précédent  

cUn clic sur la flèche du 
bas Č affichage direct 
sans passer par lõic¹ne 
ïil du trimestre suivant   



De même pour  
cUn jour, 2 jours, etcé é 

cUne quinzaine, 3 semaines etcé é 

2 jours  

15 jours  

Pour cela, mettre une date de début et une date de 
fin et lõ®cart entre les deux dates sera pr®serv® lors 
du clic sur le spin avant ou arrière  



cLe combo- box "Mode" permet de 
limiter l'affichage à un mode de 
règlement  



cLe champ "Compte" permet de 
limiter l'affichage dans la 
table aux écritures d'un seul 
compte 

cPour ce faire, saisissez le 
numéro du compte recherché  

cSi vous ignorez le numéro du 
compte, vous pouvez cliquer 
sur l'icône voisin représenté 
par une ampoule pour le 
sélectionner  



cCliquez sur l'icône "Oeil" 
pour valider le filtrage  



cRecherche avancée permet de 
faire une recherche sur des 
®critures pr®cises selon òMontantó 
et òLibell®/n°de factureó 



Dans la zone centrale, une table permet de 
voir les écritures présentes  



cLors de l'ouverture de la fenêtre, la 
table est positionnée sur les derniers 
enregistrements  

cLes recettes enregistrées à partir des 
fiches patients sont présentes dans 
les comptes 7000 ou 700000 et 
suivants  

cAvec le libellé Honoraires + numéro 
de dossier   

cOu le libellé Hon. + nom du patient  



cDans la partie inférieure, un 
masque de saisie comporte les 
champs suivants :  

còDateó : obligatoirement dans 
l'année en cours (par défaut, la 
date du jour)   



còLibell®ó : libre, alphanumérique  
cLOGOSw permet un auto - apprentissage 

des libellés avec proposition automatique 
au troisième caractère   

 

 



còCompteó : alphabétique, doit obligatoirement 
être l'un des comptes du plan comptable en 
cours  

c Un clic sur lõic¹ne repr®sent® par une 
òampouleó Č fenêtre du plan comptable de 
lõann®e en cours 

c Ou un clic droit dans le champ òCompteó Č 
fen°tre du plan comptable de lõann®e en cours  

cPermet de choisir l'un des comptes existants  



còNum®roó : numérique, doit obligatoirement 
être l'un des comptes du plan comptable en 
cours  

c Un clic sur lõic¹ne repr®sent® par une 
òampouleó Č fenêtre du plan comptable de 
lõann®e en cours  

c Ou un clic droit dans le champ òNum®roó Č 
fen°tre du plan comptable de lõann®e en cours  

cPermet de choisir l'un des comptes existants   



cLe fait de remplir lõun des 
champs òCompteó ou 
òNum®roó remplit 
automatiquement le second  



cLõic¹ne ventilateur pour 
ventiler une écriture  



còModeó : mode de règlement  de la dépense 
ou de la recette  

cDoit obligatoirement être choisi parmi   

cEs pour espèces   

cB1 B2 B3 é pour banque 1, 2 ou 3 é é 9 

cC1 C2 C3 é pour carte de cr®dit 1, 2 ou 3 é é 9  

cV1 V2 V3 é pour virement 1, 2 ou 3 é é 9 

cOd pour opérations diverses, lorsqu'il s'agit d'un 
passage d'écriture d'un compte à un autre  

 



còMonnaieó : dans laquelle est effectuée 
lõop®ration 

 

còD®bitó : Lorsqu'il s'agit d'une dépense  

c  Champ numérique réel, positif ou négatif  

còCr®ditó : Lorsqu'il s'agit d'une recette  

c  Champ numérique réel, positif ou négatif  



ĔNuméro de facture  

ĔPour une dépense  

ĔChamp supplémentaire, 
pour saisir un numéro de 
facture  
 



Ĕ"Num®ro de factureƀ/ "Numéro de 
pièce"   

ĔSera indiqué "Numéro de facture ƀ 
quand il y a un compte de classe 6  
Ĕ car pour une dépense, la pièce est quasi 

systématiquement une facture  

Ĕ"Numéro de pièce" apparaîtra dans les 
autres cas  
 

 



còNum®ro de ch¯queó  

cUniquement lorsquõil sõagit dõun 
débit  

cL'incrémentation du numéro est 
automatique  



ĔLa validation globale de lõ®criture 
se fait en cliquant sur lõic¹ne òcoche 
verteó 

ĔElle nõest effective que si les tests 
de cohérence sont positifs (Date, 
Mode, Compte, Numéro, et soit 
Crédit soit Débit)  



cPour créer une nouvelle écriture  

cUn clic sur lõic¹ne ò+ó et remplir les champs 
de saisie  

cOu remplir directement les champs de saisie  



ĔPour modifier ou supprimer une 
écriture  

ĔPlacez la barre lumineuse sur la ligne 
à modifier ou à supprimer  



La s®lection dõune ligne fait appara´tre un 
libellé ƀModifier lõ®critureƀ permettant de 
lõatteindre pour la modifier ou la d®truire 



Clic sur Modifier lõ®criture 

Message de rappel  



La ligne sélectionnée apparaît dans le 
champ de saisie et la modification ou la 
destruction de la ligne est possible  


